LISTA DE PROBLEME LEGATE DE PARTICIPAREA LA UN TARG

	Targ:

Data:

Reprezentant:

Alte persoane:
	Localitate:


	Activitate
	Data finalizarii
	Cost
	Observatii

	1. Formularul de inscriere
	
	
	

	      a. Completarea si transmiterea formularului
	
	
	

	      b. Efectuarea platii
	
	
	

	      c. Plata spatiului 
	
	
	

	      d. Solicitarea locatiei cabinei 
	
	
	

	
	
	
	

	2. Formalitati de inchiriere a pachetului de expunere
	
	
	

	      a. Inchirierea mijloacelor audio-vizuale
	
	
	

	      b. Inchirierea mochetei
	
	
	

	      c. Curatenie
	
	
	

	      d. Inchirierea computerului 
	
	
	

	      e. Incarcare 
	
	
	

	      f. Electricitate
	
	
	

	      g. Aranjamente florale
	
	
	

	      h. Mobila
	
	
	

	      i. Forta de munca
	
	
	

	      j. Panouri
	
	
	

	      k. Fotografii
	
	
	

	      l. Instalatie de apa si canalizare
	
	
	

	      m. Sisteme de asamblare
	
	
	

	      n. Securitate
	
	
	

	      o. Semnalizare
	
	
	

	      p. Inchiriere telefon
	
	
	

	      r. Personal temporar
	
	
	

	
	
	
	

	3. Promotii in cadrul targului
	
	
	

	      a. Corespondenta inainte de targ (scrisori prin care se anunta participarea la targ)
	
	
	

	      b. Premii in cadrul targului
	
	
	

	      c. Reclama in cadrul targului (catalogul targului, reclama audio etc.)
	
	
	

	      d. Primirea clientilor (promotionale, racoritoare, cafea, gustari, materiale de reprezentare)
	
	
	

	      e. Spatiul cabinei: masa, scaune, banner, scrumiere, pixuri, foi de scris, afise pe pereti, suporti verticali pentru afise, tacamuri de unica folosinta, servetele 
	
	
	

	      f. Anunturi pentru presa (mapa de presa)
	
	
	

	      g. Sponsorizari
	
	
	

	      h. Mapa vizitatorului: pliant de prezentare, carte de vizita, promotionale, mostre
	
	
	

	
	
	
	

	4. Cabina
	
	
	

	      a. Verificare 
	
	
	

	      b. Reparatii (daca sunt necesare)
	
	
	

	      c. Forme grafice speciale
	
	
	

	      d. Literatura de specialitate
	
	
	

	
	
	
	

	5. Alte obiecte  
	
	
	

	      a. Ambalaje
	
	
	

	      b. Formulare de evaluare a targului
	
	
	

	      c. Suporti de expunere
	
	
	

	      d. Etichete si formulare de returnare
	
	
	

	      e. Prelungitoare/prize
	
	
	

	      f. Becuri de putere marita
	
	
	

	      g. Unelte
	
	
	

	      h. Diverse
	
	
	

	
	
	
	

	6. Personalul de reprezentare
	
	
	

	      a. Rezervare camera la hotel
	
	
	

	      b. Transport pana la targ
	
	
	

	      c. Transport in localitate
	
	
	

	      d. Racoritoare
	
	
	

	
	
	
	

	7. Transportul materialelor
	
	
	

	      a. Selectarea transportatorului
	
	
	

	      b. Completarea formularelor de transport
	
	
	

	      c. Plata in avans a serviciilor (daca e cazul)
	
	
	

	      d. Stabilirea datei incarcarii
	
	
	

	      e. Transportul la targ
	
	
	

	      f. Transportul inapoi
	
	
	

	      g. Aranjarea detaliilor de intoarcere
	
	
	

	      h. Completarea etichetelor de returnare
	
	
	

	
	
	
	

	8. Actiuni post-targ 
	
	
	

	      a. Intocmirea scrisorilor de multumire
	
	
	

	      b. Transmiterea prin posta a pachetelor de    angajament
	
	
	

	      c. Materiale care au fost utile
	
	
	

	      d. Materiale distribuite
	
	
	

	
	
	
	

	9. Comentarii pentru urmatorul targ:
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


